Guatemala de la Asuncién, 30 de diciembre de 2015

Licenciada -

Gladys Elizabeth Palala Galvez
Viceministra del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimada Sefiora Viceministra:

De ia manera més atenta me dirijo a usted, con el propésito de presentarle
mi informe de actividades cérrespondiente al mes de diciembre 201 5, segun
Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Numero 1332-2015,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial NUmero 452-2015 y para cobro de mis
honorarios estoy presentando factura serie "A” No. 000116.

Actividades Realizadas

* Apoyar al cumpliimiento de los objetivos de ia Direccién.

* Asesorar en el correcto manejo y archivo de los documentos gue ingresan a
la Direccién.

= Asesorar eventos especiales relacionados con el analisis y la discusion de
problemas competentes a la Direccién.

* Asesorar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a
la Direccién e informar al encargado segln corresponda el status de Ios
mismos para la toma de decisiones.

* Atender consultas internas y externas de competencia para la Direccién.

* Rendir informes solicitados que se refiere a avances y pendientes de la
agenda planificada por la Direccién.

\\ 1 Informe Mensual Diciembre



Resultados Obtenidos

*  Se recibid papeleria fisica dirigida a este Vicedespacho del Deporte y la
Recreacion.

= Se recibid papeleria por el Sistema de Documentos Enviados-SENDA-.

* Se brindé apoyo para el traslado de gestiones a Ilas unidades
correspondientes en el Sistema de Envios de Documentos-SENDA-  del
Vicedespacho del Deporie vy ia Recreacisn.

= Se dio seguimiento a las gestiones que se ftrasladaron a las unidades
correspondientes. '

= Se brind6 apoyo en las diversas actividades del Viceministerio del Deporte
y la Recreacién.

= Se brindo apoyo para el correcto manejo y archivo de los documentos gue
‘ingresaron al Vicedespacho del Deporte y la Recreacién.

» Se brindé atencién a ias consuitas infernas y externas con temas
relacionados al Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

Respetuosamente,

Viarissa Tifio Zacarias
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Guatemala de |a Asuncion, 30 de diciembre de 2015

lLicenciada

Gladis Elizabeth Palaia Galvez
Viceministra del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimada Sefiora Viceministra:

De la manera més atenta me dirijo a usted, con e propdsito de presentarie
mi Informe de Resultados, conforme a lo estipulado en el confrato Administrativo
por Servicios Técnico Profesionales No. 1332-2015, aprobado mediante Acuerdo
Ministerial No. 452-2015, correspondiente al periodo de 01 de Junio al 31 de
diciembre del presente afio.

Resultados Obtenidos

Junio

Se dio seguimiento al proceso de actualizacion de los Manuales
Administrativos de Organizacién y Funciones y de Normas y Procedimientos.
Se brindé apoyo a Ia fniciativa de fortalecimiento institucional surgida en las
diferentes unidades ejecutoras del Ministerio de Cultura y Deportes.

Julio

Se brindo apoyo a ia Delegacion de Planificacién de la Direccién de Patrimonio
Cultural y Natural para ia consoiidacion del Anteproyecto de Presupuesto
2016 y POM 2016-2018.

Agosto

Se brindo asistencia técnica a ta Direccién General de Desarrollo Cuitural y
Fortalecimiento de las Culturas, relacionado al control financiero y ejecucion
presupuestaria 2015.

¢ Final de Actividades



Septiembre

Se brindé apoyo para el traslado de gestiones a las unidades correspondientes
en el Sistema de Envios de Documentos-SENDA-.Se asesord en el correcto
manejo y archivo de los documentos que ingresaron a este Viceministerio. Se
brindé atencién a las consultas internas y externas con temas relacionados a
este Viceministerio.

Octubre

Se recibié papeleria fisica dirigida a este Vicedespacho del Deporte y la
Recreacion. Se brindé apoyo para el trastado de gestiones a las unidades
correspondientes en el Sistema de Envios de Documentos-SENDA- del
Vicedespacho del Deporte y la Recreacion. :

.Noviembre

Se dio seguimiento a las gestiones que se trasladaron a las unidades
correspondientes. Se  brindd apoyo en las diversas aclividades del
Viceministerio del Deporte y la Recreacion. Se brindé atencién a las consultas
infernas y externas con temas relacionados al Viceministerio del Deporte y ia
Recreacion.

Diciembre

Se brind6 apoyo para el traslado de gestiones a las unidades correspondientes
en el Sistema de Envios de Documentos-SENDA-  del Vicedespacho del
Deporte y la Recreacion. Se dio seguimiento a las gestiones Que se trasladaron
a las unidades correspondientes. Se brinds apoyo en ias diversas actividades
del Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

Atentamente,

Marissa Tifio Zacarias
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Guatemala de la Asuncién, 30 de diciembre de 2015

Licenciada

Gladis Elizabeth Palala Galvez
Viceministra del Deporte ¥ la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
&u Despacho

Estimada Sefiora Viceministra:

De la manera més atenta me dirijo a usted, con el propdsito de presentarle
mi Informe Final de Actividades, conforme a lo estipulado en el contrato
Administrativo por Servicios Técnico Profesionales No. 1332-201 5, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial No. 452-2015, correspondiente al periodo de 01 de
Junio al 31 de diciembre del presente afio. :

Actividades Realizadas

Junic

v Se dio seguimiento al proceso de actualizacion de los Manuales
Administrativos de Organizacion y Funciones y de Normas y
Procedimientos.

v" Se brindé apoyo a la iniciativa de fortalecimiento institucional surgida en las
diferentes unidades ejecutoras del Ministerio de Cultura y Deportes.

v" Se brind6 apoyo a las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Cultura y
Deportes en la formulacién del Anteproyecto de Presupuesto 2016 y POM
2016-2018.
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Julio

Se dio seguimiento gj proceso de actualizacion de los Manuaies
Administrativos de Organizacién y Funciones y de Nomas y
Procedimientos.

Se brindd apoyo a la iniciativa de fortalecimiento institucional surgida en las
diferentes unidades gjecutoras del Ministerio de Cultura y Deportes.

Se brindé apoyo a las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Cultura y
Deportes en Ia formulacisn del Anteproyecio de Presupuesto 2016 y POM
2016-2018.

Agosto

Se brindé apoyo a la iniciativa de fortalecimiento institucional surgida en las
diferentes unidades ejecutoras del Ministerio de Cultura y Deportes.

Se brindo asistencia técnica a la Direccion General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas, relacionado al control financiero y ejecucion
presupuestaria 2015.

Se asesoré en el correcto manejo y archivo de los documentos que
ingresaron a la Direccidn.

Se brindé atencién a las consultas internas Yy externas con temas
relacionados a esta Direccion.

Septiembre

Se brindo apoyo para el traslado de gestiones a las unidades
correspondientes en el Sistema de Envios de Documentos-SENDA-

Se brindo asistencia técnica a |a Direccién General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de (as Culturas, relacionado aj ingreso de Tarjeta de
Responsabilidad individual de Activos Fijos al Sistema de Contabilidad
Integrada-SICOIN.

Se brindo asistencia técnica a la Direccién General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de Jas Culturas, relacionado al control financiero y ejecucion
presupuestaria 2015,
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Se asesord en e coitedto manejo y archivo de los documentos que
ingresaron a este Viceministerio.

Se brindé atencién g las consultas internas y externas con temas
relacionados a este Viceministerio.

Octubre

Se recibi6 papeleria fisica dirigida a este Vicedespacho del Deporte y Ia
Recreacién.,

Se recibié papeleria por el Sistema de Documentos SENDA.

Se brindé apoyo para el traslado de gestiones a las unidades
correspondientes en el Sistema de Envios de Documentos-SENDA-  dei
Vicedespacho de| Deporte y la Recreacién.

Se dio seguimiento a las gestiones que se trasladaron a las unidades
correspondientes.

Se brindé apoyo en las diversas actividades del Viceministerio del Deporte
¥y la Recreacion. '

Se asesoré en el correcto manejo y archivo de los documentos que
ingresaron ai Vicedespacho del Deporte y iz Recreacion.

Se brindd atencién a las consultas internas y externas con temas
relacionados al Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

Noviembre

Se recibié papeleria fisica dirigida a este Vicedespacho del Deporte y la
Recreacion.

Se recibié papeleria por el Sistema de Documentos Enviados-SENDA-.

Se brindé apoyo para el traslado de gestiones a las unidades
correspondientes en el Sistema de Envios de Documentos-SENDA-  del
Vicedespacho del Deporte y ia Recreacion.

Se dio seguimiento a las gestiones que se trasladaron a las unidades
correspondientes.
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v" 8e brindg apoyo en las diversas actividades del Viceministerio del Deporte
Y la Recreacion. ‘

v Se brindo apoyo para el correcto manejo y archivo de los documentos que
ingresaron al Vicedespacho del Deporte y la Recreacion.

v Se brindd atencién a las consultas internas Yy externas con temas
relacionados aj Viceministerio del Deporte y la Recreacisn.

Diciembre

v Se recibid papeleria fisica dirigida a este Vicedespacho del Deporte y ia
Recreacién.

v Se recibié Papeleria por el Sistema de Documentos Enviados-SENDA-.

v Se brindé apoyo para el ftraslado de gestiones a las unidades
correspondientes en el Sistema de Envios de Documentos-SENDA- del
Vicedespacho dei Deporte y la Recreacién.

v Se dio seguimiento a las gestiones que se frasladaron a las unidades
correspondientes.

v' Se brindé apoyo en las diversas actividades del Viceministerio del Deporte
¥y la Recreacién.

v" Se brindo apoyo para el correcto mangjo y archivo de los documentos que
ingresaron al Vicedespacho del Deporte v la Recreacin.

v Se brindé atencién a las consultas internas y externas con temas
relacionados al Viceministerio del Deporte y la Recreacion,

Atentamente,

Marissa Tifio Zacarias Vo.
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